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Nuova Gestione Buono Mensa

Di seguito si riporta la definizione dell’art.45, reperibile dalle code contrattuali del CCNL
stipulato il 14 settembre 2000, che stabilisce i criteri principali della mensa:

Art. 45 - Mensa.

1. Gli enti, in relazione al proprio assetto organizzativo e compatibilmente
con le risorse disponibili, possono istituire mense di servizio o, in
alternativa, secondo le modalita indicate nell'art. 46, attribuire al personale
buoni pasto sostitutivi, previo confronto con le organizzazioni sindacali.

2. Possono usufruire della mensa i dipendenti che prestino attivita
lavorativa al mattino con prosecuzione nelle ore pomeridiane, con una
pausa non superiore a due ore e non inferiore a trenta minuti. La medesima
disciplina si applica anche nei casi di attivita per prestazioni di lavoro
straordinario o per recupero. Il pasto va consumato al di fuori dell'orario di
servizio.

3. Sono fatti salvi gli eventuali accordi di maggior favore in atto.

4. Il dipendente é tenuto a pagare, per ogni pasto, un corrispettivo pari

ad un terzo del costo unitario risultante dalla convenzione, se la mensa é

gestita da terzi, o un corrispettivo parti ad un terzo dei costi dei generi alimentari
e del personale, se la mensa é gestita direttamente dall'ente.

5. Il servizio di mensa é gratuito per il personale che contestualmente

e tenuto ad assicurare la vigilanza e I'assistenza ai minori ed alle persone
non autosufficienti e per il personale degli enti che gestiscono le

mense nonché quelli per il diritto allo studio universitario che sia tenuto a
consumare il pasto in orari particolari e disagiati in relazione alla erogazione
dei servizi di mensa. Il tempo relativo e valido a tutti gli effetti anche

per il completamento dell'orario di servizio.

6. In ogni caso e esclusa ogni forma di monetizzazione indennizzante.
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Impostazione della procedura per la nhuova gestione
1) Tabella contatori

a) Creare un nuovo contatore che definisce le ore lavorate del mattino, impostando
come unita di misura in “Ore e minuti” e attivare il combo relativo al paragrafo
“di tipo intervallo”.

Dettaglio - Contatore

(v Ore e minuti a ore 100 e [ Limite massimno

" Giomi interi g di assenza
per evento
" Giomifintervall ore i -
—— = [ Totale gg di assenza
 Giomi/Ore
 Mumerico

[ SiMo
[~ ¥incolante

Proprieta di azzeramento per valon pogitivi

&+ Lasciare inalterato il valore

" Per valon maggior di e il
r contatare s il valare & minore:
U
r __J [ £

Proprietd di azzeramento per valar negativi

& Lasciare inalterata il valore

" Abbattere a ore ’_min

decremerita il seguente: | J

b) Creare un nuovo contatore che definisce le ore lavorate del pomeriggio,
impostando come unita di misura in “Ore e minuti” e attivare il combo relativo al
paragrafo “di tipo intervallo”.

Dettaglio - Contatore

|OREPOMER  [ORE LAYORATE POMERIGGIO

Ialattia DL

f* Ore & minuti [ Limite massimo
" Giomi inter gq di assenza
per evento

" Giomifintervall ~ Total di
otale gg di assenza

" Gimi/Ore

" Numerico

v Lasciare inalterato il valore

™ Per valon maggion di @ o

r contatore se il valore & minore:
su
r __J [ £

zzeramenta per valor negativi

&+ Lasciare inalterato il valore

" Abbattere a ore ’_min

decrementa il seguente: | J
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2) Tabella Modello Orario

a) Impostare i vari parametri richiesti nel paragrafo “Art 45 Mensa”
ATTENZIONE TOGLIERE FLAG “Assegna Ticket”

¥ Presenze - estione orario

jﬁj -])(]gﬁléJgﬂlﬁﬁ]mmrmmmemmM

LJ I~ Wisualizza tutt

Orario - ot 45 Mensa
Cod. ’UUUU'I Desciiz. | Dipendsnti standard [~ Mondtive | v AKTE Mensa
Orainizio giornata  [400  Monte ore | 36:00 Tat. giomi accredita ferie I~ Pos. Organizzative - r[TS_f]_
]_ Pauiza minima
| [~ Cont. festivita [~ Tu[mg:[a [~ Turrai sl N%nm Settimane Datalnl.zln Turmo | i W
Asseanaticket [ Q [ Visualizza Presenza | Oie éhng 0 Inizio turno
Walore ficket I~ Wisualizza Preserza 1| (e al netto Ferie [0 Fite: turnio izt fees gititl
= Giorno = - : | Presenza minima 1.00
Lunedi v | P Minma | 000 Plegale | 820 [ PTicket | 0:00 Preserss massma] 530
[~ Corteagiainde: OREMATTING - ORE »
Intervalla 993 [ultima]
200 1230 Presenza legale 4.30 Presenza minima W
Matting 200F) %:30F 1230F 1430F mresenza minima 0.00
o T Fiessmamasie: 540 Fiesenza massina | 2353

Durats Pausa Min - 0.30
Durata Pausa Max

Pausa Pranzo PausaObblia. |7

OREPOMER -ORE L

o 1330 17.00 Presenza legale
Pomeriggio 12307 | 1430F  1700F (1900F  procerza minima
TE + - U+ Presenza massima

3580
000
5.30

Durata Pausa Min

Pausa Obblig. [~ Durats Pausa Max

ERERIEYNES

4

L a) Attivare la combo
“Art. 45 Mensa”

| b) Impostare il valore

della pausa “Mensa”

T minima

C) Impostare il valore

- della pausa “Mensa”
massima

d) Impostare il valore
della presenza minima per
aver diritto al ticket
quando il periodo &
antecedente all’orario
d’inizio giornata

e) Impostare il valore
delle ore presenza
massime per aver diritto al
ticket quando il periodo &
antecedente all’orario
d’inizio giornata

f)Impostare il contatore
“OREMATTINO” definito
precedentemente nella
tabella “Contatori”

g) Impostare il valore
delle ore lavorate minime,
massime e contatore
“"OREPOMERIGGIO”
definito precedentemente,
per aver diritto al ticket
quando il periodo &
successivo all’orario di fine
giornata

L'impostazione del paragrafo “Art. 45 Mensa” & valida per tutti i giorni del modello orario.
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3) Impostare nei singoli giorni e per ogni intervallo il valore della presenza
minima/massima e il relativo contatore precedentemente creato

Gestione Intervallo

9] x| |

Descrizione |Mattin0 “
Ingressa %51 Uscita
.
i = % Flessibiita [ )
g:00 1230
/ T 7 Tolleranza I /
800 L Wz d
o & Flesshbilta .
: 330
+ T 7 Tolleranza “
dd [ dd .
.
.
Presenza
Legale 430 inirma

Mumero massimo di timbrature consentite

Pause brevi consentite

la pausa conzentita,

.
(+ |Aera durata pausa
seghalata anomalia peg

0:00

Totale .
™ Ededenza pausa consentita
.

.
Art. 45 Menza

*
Contatore di intervallo "

OREMATTIND - ORE ﬂ\JDHATE MATTING

Presenza minima | 300 Presenza massima i

Gestione Intervallo

%] x| |

|P0meliggio

X

Descrizione
Ingressa Uscita

— " Flessibilita
T (% Talleranza

@ Flessibilita
T 7 Talleranza

W - 12:30 17.00

Pause brevi conzentite

Tatale 000

Art. 45 Menga

Presenzaminima | 1:00

MNumero massima di timbrature consentite

1330 L 17.00 Ml [
g _ —— & Flesshbilts sl _ —— & Flesshbilts
14:30 19:00
+ T 7 Talleranza + T 7 Talleranza
g1 I del e
Fresenza
Legale 250 Minirma 0:00 Massima 530

—

Superata la pauza conzentita,

(+ Intera durata pauza
wend segnalata anomalia per:

(" Eccedenza pauza conzentita

Contatore di intervalla
Presenza massima | 23589 |DHEPDMEH - ORE LAVORATE POMERIGGIO
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4) Tabella giustifiche: attivare la movimentazione di tipo “incrementa” per i due nuovi
contatori precedentemente creati per tutte le giustifiche che rientrano nel conteggio di
attribuzione della Mensa. La procedura nella fase d'inserimento delle giustifiche
incrementera uno dei due contatori in funzigne se I'anomalia e riferita il mattino o
pomeriggio. y

Dettaglio - Giusti @

ALY

Armotondamento

[~ Gius. Automatica

| |5EHVI iUSEITA PER SERVIZI0 [~ Si/Mo
i 2 it
M aIaz - RITAFDO ENTEATA (OLTRE 14 [~ Gius Teminale + Eccesso
[ ata - PRESENZA NON GIUSTIFICA] I Bicalnisliosale " Difettar
[ ata1 - DRESENZA NON GIUSTIFICAT o
[ ataz - DEESENZA NON GTUSTIFICA [ Gius. Web
¥ a1n4 - RITARDO ENTRATA (DLTE\!‘? A | ]
'L: AIR - RITARDOD ENTRATA ..' . I lpsate
¥l ara - ANTICIPO USCITA® o* it v T
¥ aFaL - ANTICIPD USCRPA (OLJRE I
v nprz - awrrcieo uglrta (fireE av| . Ore & minuti QtGia
= - .° I | I Continua malattia |
Codice 2 o’ Desciizions Movimento | Inc/Dec Mon Digattiva mov| Tipo Contratto
. o soloore | Inc/Decgg quantits 26.mi #30.mi
.0. 9 . entro o lav. Min/Gio | D.L.112/2008
| OREPOMER  : ORE [/ORATE POMERIGEI0 Incrementa [l r ] Nessuno
| ORE ORP LAVORATE Incrementa = [ [ Messuno
| DREMATTIND J3RE LEVORATE MATTIND Incrementa = [ [ Nessuno
BANEAL\MN BAMCA DRE - LIMITI Messuno [ r | Messuno
BIMET MALATTIA BAMBIND FINO & 3 ANNI Messuno il r |} MNessuno
A55IN ASSEMBLEA SINDACALE Messuno [ [.] [ Nessuno
|ESAMI PERMESS0 RETRIEUITO PER ES&MI Messuno I r E Nessuno
BANCAORE  :BAMNCA DRE Messuno [ r [ Nessuno
| FERACD FERIE ANNO CORREMTE & ORE Messuno I r I Nessuno
| FER&AP FERIE ANMNO PRECECENTE Messuno = I~ [: Messuno
| FER&PO FERIE ANMO PRECEDENTE ORE Messuno = [ r Nessuno o

5) Durante la fase di Elaborazione timbrature e/o gestione giustificativi il programma
effettua l'attribuzione o meno del ticket, visibile tramite combo, in funzione
all'impostazione indicata nel modello orgrio.

Gestione dei giustificativi

EIVDX JLunecﬁ IWJ BE @j QJ

e | 12 [PINCO PALLING /
Modello Oraric | 00001 [Dipendentl standard /

Timbrature . 9:33

[0] E-8:40
(0] U-12:59 Straordinari/PermessidFerie WEB
el Bl @r Elab. | Inizio| Fine = Tot | Tipo | Cod. | Giustifica
[1] U-18:43 T g & g
i
Autornat b

Intervallo Inizin - Inizio | Inizio + | Fine - Fine +

e

ST

Porneriggio

Dalle | Alle Ore

Entro

Data
malattia

Int Codice Anomalia Giustifica Durata

ALEGMe SUPERATA DURATA LEGALE

A

Oraria Da Giustificare Lavoro
Min. | Lea | Man Entro | Fuor Liile,

oo ez 1zm w3 e e | oo ool 93

Giustificato
i

Flessibiits OreLav.
Entro |
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Gestione dei giustificativi

A | =
3| “[o|x] s | BE @
Bisandenias 12 |PINCO PALLING
Modelo Oraic | 00001 [Dipendenti stardard
Timbiature 543
[0]1 E-10:00
101 U-12:30 Stravicinani/Permessi/F siie WER
[1] E-14:30 r T 1
f L] | Elsh. | Inzio| Fine | Tot | Tipo | Cod Giustiica
I hherss s
Automation =
Irtervalls inzio- | Inaio | Inain+ | Fne- | Fre | Fines | Min | Leg | Max
i 500F] 800 930F 1230F 1230 | 1430F 000 430 £30
Pomerogio 1207, 1300 | J4a0F: I700F, 17.00 | 1300F, 000 350 53D
nt Codice Anomalia Cod Gistiica Dale | Al |Duata Oe | Data
| Entro | malattia
A 0 AA3{RITARDD ENTRATA [OLTRE FLES | 330, 1000, 030
& ALEGMINON RISPETTATA DURATA LEGALE 57
Trario Da Gisstiicars Lavero | Giustiicaln i
Min | Les | M Enbo | Fuori Utle | Entro | Fuoi Fewni Ore Lay.
von|  ea| 1zm 207 | oo 643 | ooo| oo 543

Nella presente giornata il ticket non & assegnato perché il dipendente non ha effettuato

I'orario minimo del mattino.

Successivamente si giustifica I'assenza di ritardo e si possono ottenere due risultati:
a) si utilizza una giustifica che non incrementa il contatore ore lavorate

mattino/pomeriggio, in questo caso il ticket non & assegnato

b) si utilizza una giustifica che incrementa le ore lavorate del mattino/pomeriggio, in

questo caso il ticket & assegnato

Nel seguente esempio il ticket € assegnato

Gestione dei giustificativi

R = ;
£ (1 O 4 ol [2mzim P | @j @
Dicerceits: 12 |PINCOPALLIND I
Modello Draric | 00001 |Dipendenti standal1
Timbrature  6:43
[0] E-l0:00
[0] U-1z:20 Straoidinri/Permessi/Ferie WEB
i BrinEl r Elab. | Inizio| Fine | Tot | Tipo | Cod. | Giustiica
[1] U-18:43 1 - -
]Aulumalicu b
Intervalla Inizio - Inizia |nizio + Fine - Fine Fine + Min Leg I ax
Mattino SO00F: 800 S30F: 1230F: 1230 ¢ 1430F:  0.00 4301 B30
Pomeriggio 12:30T: 1330 | 1430F: 1700F: 17.00 ¢ 19:00F: 0.00 360 B30
Int| Codice Anomalia Cod | Giustifica Dalle | Alle | Dusta Ore Data
A D AIAZ TRITARDO ENTRATA [OLTRE FLES ) SERYI USCITAPER SERVIZIO 930¢ 10:00: 0:30
A ALEGMEMOMN RISPETTATA DURATA LEGALE 1:37
Oirario Da Giustificare Lavom Giustificato i
Flessibilit
Min. | Leg | Max Entra | Fuari Litle Entra | Fuoi el DreLav.
von| e2| 1200 13| oo es3| o3| ool 213
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Nel seguente esempio il dipendente rientra nel pomeriggio per effettuare dello
straordinario/recupero

Gestione dei giustificativi

AV AERED 4 U fcoks 00320 P e 3] @
Dipendente | 12 [FINCO PALLIND
Maodella Draria | 0001 ‘D\pendent\ standard
Timbrature  7:35
[0] E-8:00
[g] U-13:88 Straordinari/Permessi/Ferie WEB
leaRy; 2-1a o @ Elab. | Inizin | Fine | Tot | Tipo | Cod. | Giustifica
[999] U-17:00 - -
A*mat\t:n ¥
A Y " -
Intervalla Niio- | Inizio | Inigio+ | Fire- | Fine | Fine+ | Min | Lleg | Max
Mattino &IUF 8.00 F30F: 1230F; 1230 1500F: 000 5.30: 700

L

A
Int Codice Anomalia Cod Giustifica Dale | Alle | Duwata Qe Data

Entro malattia
A |99 ASTRA | PRESENZA OLTRE DRARIO 15:00; 17.00; 2:00
A| (ALEGMESUPERATA DURATA LEGALE \ 0:05
\
Orario Da Giustificare Lavoro Giustificato 2
Flessibilit
Min. | Leg | Max Entra | Fuori Ltile No | Fuari A Ore Lav,
ooo| s3] 7oo oos | zm s | n‘l oo | 535

Nella fase di elaborazione il ticket n(}l € assegnato

PER STAMPARE: >Collegarsi a Stampe Mensa art. 45
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Successivamente si giustifica I'assenza di presenza oltre orario e si possono ottenere due

risultati:
c) si utilizza una giustifica che non incrementa il contatore ore lavorate
mattino/pomeriggio, in questo caso il ticket non & assegnato
d) si utilizza una giustifica che incrementa le ore lavorate del mattino/pomeriggio, in
questo caso il ticket & assegnato
E’ sempre possibile durante la fase di gestione dei giustificativi forzare I'attribuzione o la non

attribuzione della mensa attraverso il combo

Gestione dei giustificativi

=
P 0 X | coeg 0wy P BB 3 @®
Desndents: 12 [PINCO PALLIND I
| Modello Drario | 00001 [Dipendenti standard I
Timbrature 735
[01 E-8:00
[0] T-13:35 Straordinan/Pemmessi/Ferie WEE
Leaey E-LE 00 Elab. | Irizio | Fine | Tot | Tipo | Cod. | Giustifica
[995] U-17:00 33 - = o 2
SEe0Na ' -
rtervalls |Men fsseqna |rizin | Irizios | Fine- | Fine | Fine+ | Min | Leg | Max
Matting g00F; 800 930F; 1230F] 1230 § 1500F 000 530 7.00
Int| Codice Anomalia | Cod Giustiica Dalle | Alle | Dusta| Ore Data
e SR i L il — i Entro malattia
A |99 ASTRA PRESENZA OLTAE OR4AI0 15000 1700i 200
A | ALEGME SUPERATA DURATA LEGALE 0.05
Oirario Da Giustificare Lavoro Giugtificato e
! Flessibilt
Min. | Leg. | Max Entio | Fuai Utile Entio | Fuoi | el Hre Lav.
poo|  sa| o oos | 20 530 ooo] ool 53

a) “Automatico” Il programma attiva/non attiva la combo “"Mensa Art. 45” in funzione ai
parametri del modello orario e delle timbrature
b) “Assegna”: si attiva il combo “Mensa Art. 45" senza verificare i parametri del modello

orario e delle timbrature
c) “Non Assegna”: si disattiva il combo “Mensa Art. 45” senza verificare i parametri del

modello orario e delle timbrature
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