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1 CHIUSURE DI FINE ANNO

Effettuare le chiusure del mese di dicembre
(collegandosi al mese di Dicembre, Anno da chiudere - dal LOGIN oppure dal portale CIVILIA
OPEN in Opzioni impostando Data di gestione/Anno/Mese)

Lanciare le chiusure di fine anno:
Area Risorse Umane - Gestione Economica/Gestione dati Risorse economiche/Operazioni
annuali/Chiusure/Chiusure annuali

Prevista una procedura guidata per le chiusure annuali.

Un percorso guidato permette all’'utente di effettuare con una sola operazione le chiusure
evitando spiacevoli inconvenienti, il programma lo guidera nella chiusura eseguendo tutte le
operazioni necessarie anche per l'apertura del nuovo anno.

In caso contrario, dopo una richiesta alla prosecuzione dell’‘operazione, verranno eseguite le
chiusure , informando |'operatore sulle operazioni che in fase di chiusura si vanno ad eseguire.

Passaggi eseguiti dalla procedura di chiusura guidata anno XXXX (viene proposto I'anno che si sta
chiudendo.

Chiusure di fine anno

Chiusura guidata anno 2005

[uesta procedura guidata eseque:
- Controlli & verifiche per poter iniziare la chivsura dell'anno
- Creazione e storicizzazione tabelle

- Impostazione tabele per il nuovo anno

per continuare, zcegliere Avanti

| Annulla |
Procedura guidata <Chiusura anno 20053
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Chiusure di fine anno

Verifiche e controlli prima della fase di storicizzazione

tabelle
Ao chilso | Controllo dati prima di prozeguire con la chivsura dell'anno:
¥ Gennaio i - chiusura carretta dei mesi precedenti a dicembre
\/ Febbraio Si
\( Dicembre < - chiusura del meze di dicembre

- il zetup <Pa_CHIUS: impostato con il valore <M

- Werfica tabelle storiche nion presenti

¢ Indietro |

Procedura guidata <Chiusura anno 20053

Chiusure di fine anno &J

Storicizzazione tabelle annuali

Premendo il bottone avanti zi pasza alla creazione delle tabelle storiche.
[uesta faze genera le tabelle indicate copiando i dati dalle tabelle dell'anno da chiudere .

Skaricizza con nome. . | Descrizione | Staricizzata -
\/ST_PROGREDE Tabella progressivi Mo
\/ST_ONERIEIS Tabella conguaglio & oneri deducibili Mo
(ST_MISSIONEEIS Tabella missioni Mo
(ST_RF'.T_P.DDDS Tabella rateizzazione addizionali Mo
(ST_F'.NFCP.FDS Tabella fiscali dai C.AF Mo
~ 5T_PROGPREDS Tabella datori precedenti Mo
~ 5T_COLLABORADS Tabella collaborazioni Mo
~ ST_ADD_COMU_AP Tabella Addizionale Comunale Mo
(ST_P.DD_PRO'-.-'_P.P Tabella Addizionale Provinciale Mo
(ST_P.DDREG_P.P Tabella Addizionale Reqgionale Mo
(MI_TABST_DEDFP.M_AP Deduzioni Farmiliari Mo
JMI TABST DEDUZ AR Deduzioni MNo b

< Indietro | Annulla |
Procedura guidata <Chiusura anno 2005
Titolo relazione DeltaDator 4/9

Data



CiIvVILIA
OPERH

Chiusure di fine anno &‘

Aperfura nuoyo anno

Archiviate le tabelle dell'anno da chiudere, questa faze ha il compita di
predizpore le tabelle per il proszimo anno di paghe.

Piu precizamente:
- Apertura tabelle progressivi per nuovo anno
- dizzeramento giorni lavorati su tabella di iquidazione
- dzzeramento dati fiscali,dati inps,dati CAF,dati scheda CPDEL,
dati aneri . mizzioni,

In questa faze wiene anche chiesto di zcegliere di procedere con lo scivalamento imponibili e
soivalamento percentuale |ipef.

M.B.

Siricorda che la percentuale media e l'aliquota fizza [questo walido solo per zoggetti ad aliquota fizza)
vengono azzerati con le chiusure,

Per poter calcolare 'aliquota media T.5. con il primo giro di paghe occore eseguire lo scivolamento
dellimpaonibile. Per permettere il conteggio IRPEF corretta, nel cazo di personale zoggetto ad aliquota
fizza, ocoome ezeguire lo zoivolamento della percentuale. E' possibile provvedere successivamente
ad ezeguire queste operazioni MA PRIMA DELLELABORAZIOMNE DELLE LIGUIDAEION] DEL MESE
DI GEMMAID

[w Eszequi scivolamento imponibil [v Ezequi scivolamento percentuale [rpef

< Indietro

Annulla |
Procedura guidata <Chiusura anno 20053

Se non si intende effettuare “Esegui scivolamento imponibili” /o0 “Esegui scivolamento percentuali Irpef”
occorre togliere il flag ed eseguirlo/i successivamente (vedere successivo paragrafo).
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Se la procedura € gia stata eseguita compare la seguente maschera:

Chiusure di fine anno

Chiusura guidata anno

[uesta procedura quidata non pun ezsere ezequita
Attenzione la procedura di chivsura & stata gid eseguita .

Impozssibile procedere con la chiusura.

per continuare, scegliere Ayvanti

Idigtra Annulla
I——
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2 SCIVOLAMENTO IMPONIBILI

Se non viene eseguito lo scivolamento imponibili durante la procedura di chiusura annuale
occorre eseguirlo da: Area Risorse Umane - Gestione Economica/Gestione dati Risorse
Economiche/Operazioni annuali/Scivolamento imponibili.

Viene richiesto I'anno di riferimento (Anno appena chiuso).

Scivolamento imponibili

BY)

Pernido di riferimento

&nno  |2005 F:

Premendo il tasto di conferma la procedura prosegue presentando la seguente
segnalazione:

SEGHALAZIONE

LR

Attenzione |
Caonfermanda verrd esequita la Fase di scivolamento dedli imponibili,
Si desidera proseqguire ¥

Si | Mo

Premendo la procedura esegue lo scivolamento imponibili:

SEGMALAZIONE

' E acivolamenta imponibili eseguito !
-

La procedura pu0 essere eseguita piu volte.
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3 SCIVOLAMENTO PERCENTUALE IRPEF

Se si ha del personale soggetto ad aliquota fissa, e per i quali nella scheda fiscale occorre
impostare i dati relativi alla percentuale IRPEF si ricorda che il programma di chiusura di fine
anno ripulisce I'aliquota fissa.

Se non viene eseguito lo scivolamento percentuali IRPEF durante la procedura di chiusura
annuale puo essere eseguita da: Area Risorse Umane - Gestione Economica/Gestione Utilita
Risorse Economiche/Gestione/Scivolamento percentuale IRPEF: tale funzione esegue
I'impostazione dell'aliquota fissa nella scheda attuale = a quella del mese di dicembre.
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4 SI RICORDA CHE ....

- Verificare ed eventualmente modificare le tabelle fiscali alla luce di eventuali modifiche
alle aliquote, deduzioni ...
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