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1 INTRODUZIONE 

 
 
Con Provvedimento del Direttore dell’Agenzia delle Entrate del 8 novembre 
2007, in attuazione di quanto previsto dagli articoli 4, 5, 7 e 10 comma 2 del 
decreto del Ministro dell’Economia e delle Finanze del 5 ottobre 2007, è stato 
approvato il modello “F24 enti pubblici” (F24 EP) per i versamenti, da 
effettuarsi a partire dal 1 gennaio 2008, dell’Irap, delle ritenute alla fonte e 
delle addizionali regionali e comunali all’Irpef, da parte degli enti pubblici 
individuati dalle tabelle A e B allegate alla legge 29 ottobre 1984, n. 720 e 
delle Amministrazioni centrali dello Stato, titolari di conti presso la tesoreria 
centrale che non hanno affidato al “Service Personale Tesoro”, il servizio di 
liquidazione delle retribuzioni del proprio personale. 
 
 
 
Per agevolare gli utenti nella compilazione di questo modello è stato 
predisposto un flusso da importare nel programma F24 On Line Enti Pubblici. 
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2 PREREQUISITI 

 
Per l’utilizzo della procedura è necessario essere in possesso del codice di 
accesso per esportazione dati modello F24EP. 
Il codice rilasciato deve essere inserito nel SETUP/PA_F24TXT (Tabelle risorse 
economiche/Elenco/Tabelle di setup). 
 
Procedere con l’installazione del software necessario per la predisposizione del 
modello "F24 enti pubblici". 
 

Il software è disponibile gratuitamente sul sito internet dell’Agenzia 
delle Entrate al seguente indirizzo : 

 
http://www.agenziaentrate.it/ilwwcm/connect/Nsi/Strumenti/Software
/Modelli+F23+e+F24/Software+compilazione+e+diagnostico+F24+EP/ 
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3 UTILIZZO DELLA PROCEDURA 

 
Per gli enti che trasmettono direttamente con flusso telematico all’Agenzia 
delle Entrate la richiesta di pagamento degli importi dell’Irap, delle ritenute 
alla fonte e delle addizionali regionali e comunali all’Irpef,  viene data la 
possibilità di creare il flusso da trasmettere all’Agenzia delle Entrate. 
Il tasto che permette questa operazione è abilitato tramite un codice di 
accesso gestito a SETUP (Vedi paragrafo Prerequisiti). 
 
Collegarsi all’Area Risorse Umane – Gestione Economica – Dati risorse 
economiche – Operazioni mensili – Versamento addizionale comunale.  
 
E’ visualizzato l’elenco dei comuni dove risiedono i soggetti ai quali è stata 
trattenuta l’addizionale comunale con l’importo trattenuto. (Vedi manuale di 
riferimento CIVILIA OPEN_Versamento addizionale comunale). 
 
 
Nella parte bassa della finestra è data la possibilità di esportare i dati. 
E’ visualizzato il percorso di salvataggio file TXT ed il nome del file. 
Il percorso è impostato con la directory dove è stato installato il prodotto 
dell’Agenzia delle Entrate seguito dalle directory prog\temp. 
 

 
 
Il nome da attribuire al txt viene impostato con F24EP_anno e mese di 
riferimento.T24. 
 

 
 
Queste informazioni possono essere modificate dall’utente ma si ricorda di 
prestare attenzione alla modifica in quanto il programma dell’Agenzia delle 
Entrate (vedi note successive) propone l’elenco dei txt da caricare 
prelevandoli dalla directory dove è stato installato il prodotto dell’Agenzia 
delle Entrate seguito dalle directory prog\temp. 
 

Selezionare il tasto  
 
viene creato il txt contenente i dati esposti e avviato il collegamento al 
programma F24 On Line Enti Pubblici. 
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Dopo aver selezionato OK selezionare dalla finestra successiva File/Apri. 
E’ proposto l’elenco dei file esistenti 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
selezionare il file da aprire, clickando sul nome nell’elenco dei file esistenti e 
successivamente sul tasto Apri. 
 
Vengono proposti i dati trasferiti Impostando i campi :  
 

• Codice fiscale                 (dato presente nella tabella ente gestore) 
• Denominazione              (dato presente nella tabella ente gestore) 
• Conto di addebito           (dato presente nella tabella ente gestore) 
• Data di addebito             (giorno di creazione del txt) 
• Sezione versamenti   (dati trasferiti dal Versamento addizionale 

comunale) 
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I dati dei versamenti vengono raggruppati in questa sezione in base alla 
risoluzione dell’Agenzia delle Entrate N° 367/E del 12 dicembre 2007. 
 
In questa gestione è possibile modificare i dati trasferiti, aggiungere altre 
informazioni, e stampare il modello. Al termine delle operazioni di 

aggiornamento selezionare il tasto . Vengono 
effettuati controlli formali e se non vengono segnalati errori viene creato il file 
telematico già controllato. 
 
A T T E N Z I O N E 

Dopo aver effettuato l’operazione 

,  

procedere con eventuali modifiche al file lanciando il  programma F24 

On Line Enti Pubblici dal menu di installazione 

Se installato con il percorso proposto 
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Infatti come detto in precedenza, se il collegamento viene effettuato 

tramite il  tasto  

si perderebbero eventuali modifiche apportate manualmente in 

quanto questo tasto esegue anche la creazione del txt riprendendo i 

dati dalla liquidazione effettuata. 

 
 
  


