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1 ScoOPO DELLA MODIFICA

Scopo della presente modifica & I'automatismo dell’assunzione/cessazione del
personale a tempo determinato (vedi sezione relativa a ‘Cartella giuridica’)
collegando la variazione alla gestione economica del personale (vedi sezione
relativa a ‘Integrazione dati’) nonché la possibilita di effettuare queste
operazioni per piu dipendenti contemporaneamente.
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2 CARTELLA GIURIDICA

In questa fase viene illustrato I'automatismo per la creazione contestuale della
variazione di cessazione in fase di inserimento della variazione di assunzione.

In fase di inserimento (solo inserimento) di una variazione di assunzione
(variazione codificata nella tabella delle variazioni con codice tipo=1 come da
esempio sotto riportato)

Tabella Variazioni

_ D:u:liu:e_é Dezcriziohe Ed tipo Tipo variazione Rif. L.29 | I:n_a_r_ A

azsUnzione a tempo determinato 1 {ASSUNZIONE 5

se |'utente imposta
e |a data evento e data fine
e il campo tempo determinato
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assunzione a tempo determinato E]
ﬁ@ & _| Nominativo | 1337596 [TEMPD DETERMINATO
Dati dell'atta-
M, atto Oggetto ]
Data proves. 1 @0 ] @Gﬁa ] M. protocollo
Org. delberante 1 | [ ata protocolla 1
— Duati di cartella giundica
Sogtituita ] J I.matricola
Azzunzione | ] M* contratto
Invalidis | | Anniacontratt
Servizio | |

[~ DPO [ Posiz. Organizzatival

Categoria giurid. |

Categoria econ. ] i~ Periodo di prova

I
|
Categ.Ecolncarico ] | Al 1—
Profilo prof. ] J dal 1
Prafilo Praf.Incarico J J :
M anzione ] j o
Area attivits | | [ ,:::ieanité‘l P
Rappotta | | Dre part-tims: | 3%
L | arziarita 2|
Mote i~ Tipo di contratts - Personale-

£l

f* pubblica

" privatistico

viene data la possibilita di inserire l'informazione relativa al motivo di
cessazione del dipendente a tempo determinato che si sta inserendo

i~ Perzonale

" |ndeterminato
+ Determinato

La dicitura [vw iCrea la ztesza vanazione per altre personeg

posta in alto sotto la
sezione dei bottoni permette, se flaggata, la selezione del personale a cui
creare automaticamente la variazione alla conferma dei dati inserite per |l
dipendente selezionato.

Al momento della conferma delle informazioni inserite tramite il tasto 5
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viene richiesto all’'utente di impostare il codice della variazione di cessazione
proponendogli tutte le variazioni codificate in tabella variazione con codice
tipo=9.

Selezione variazioni

@)

Codice Descrzione
CESSAZIOME
Ceszazione a tempo determinato

ceszazione kempo indeterminato

Il codice di cessazione nella tabella delle variazioni non deve avere impostato
il collegamento con la gestione economica del personale per evitare di avere
poi in fase di integrazione dati delle variazioni che non verranno importate

Selezionando @ verra confermata la variazione di assunzione ma non
verra effettuato alcun automatismo sulla variazione di cessazione
Selezionando la variazione di cessazione viene creata contestualmente alla

variazione di assunzione la variazione di cessazione impostando i dati relativi
alla cessazione nel modo seguente :

Campi variazione cessazione Campi variazione assunzione

N° atto = | N° atto

Oggetto = | Oggetto

Data provv. = | Data provv.

Oggetto = | Oggetto

Data evento = | Data fine
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N° protocollo = | N° protocollo
Org. deliberante = | Org. deliberante
Data protocollo = | Data protocollo
Motivo = | Motivo
Se I'utente ha flaggato I'opzione [v iCrea la stesza vanazione per altre personeg viene

avviato un percorso guidato che permette di selezionare le persone a cui si
vuole estendere la variazione inserita con gli stessi automatismo della
variazione origine.
Se ad esempio la variazione inserita prevede il collegamento con le paghe,
avro il collegamento con le paghe anche per i dipendenti che seleziono nel
percorso guidato.
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3 INTEGRAZIONE DATI

In questa fase viene illustrato come avviene l'importazione dei dati nel
modulo di gestione economica del personale.

Collegandosi a

E |ntegrazione Dati da moduli Civilia Open

Imporkazione RSl at

da Gestione Giuridica

Importazione dati da gestione giuridica del personale

BXVIEEE

®hssunzone/Poroga; || Master | Mominafive | Matrie. | DataEventa | Profia | Qualf. | Rapporto | Die Pt | Area At
B = 1337598 TEMPO DETERMIMNATO 01.01.2008 0oEs TR

|'utente trovera la variazione da importare. Importandola tramite il tasto @
verranno impostati sulla scheda dei dati anagrafici di nascita sia la data di
assunzione del dipendente che quella di cessazione. Il programma di calcolo
della paga provvedera solo nel mese di cessazione all’effettuazione del
conguaglio.

Occorre perd ricordare che il motivo di cessazione non viene inserito
automaticamente in quanto comprometterebbe il corretto calcolo dei cedolini,
questo dato deve essere impostato manualmente dall’'utente al termine della
liquidazione dei cedolini del dipendente a tempo determinato.
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4 ESEMPIO

VARIAZIONE DI ASSUNZIONE

assunzione a tempo determinato

BYE)E
. B , Nominativo [ 1337596 [TEMPO DETERMINATO

i~ Dati dell'atto -
M. atto 1—1. Oggetto |Assurzione persorale a tempo determinato

Drata prowy, !ﬁm [ ata evento M D ata fine m M. protocollo r—5‘

Org. deliberante ﬁ ]Eonsiglio D ata protocolle im-
;”Ija.ti_d-i' cartella ﬁiuriaiéa

Sostituito ] ] N.matricola [—

Agsunzione ] ] N* contratto ]7

Invvalidits | | Apnocontratto |

Servizio | ]

[ DPO [ Posiz. Organizzativa)

Categoria giurid. ]

Cateqaria ecaot. ] i Periodo di prava

Cateq.Eco.lncarico ] ] =
Profilo praf. ] 1 dal
| Profilo Prof Incarico | | -
Mansione | | EI
Clazze -
Area ativics | | i ]._.
Fapporta | | Ore part-tims | %
Caren J J . Anzianité2r_‘ .
MNote i~ Tipo di conbratto — |~ Personale
= " Indeterminato
Rt & Determinato
¢ privatistico Motiva |B JFine IMCatco

al conferma dei dati, dopo aver impostati i dati obbligatori e le informazioni
necessarie per la variazione viene richiesto di selezionare il tipo di variazione
di cessazione

Una volta selezionato il codice viene creata la variazione di assunzione e
contestualmente la variazione di cessazione
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Cartella giuridica di | 1337596 [TEMPD DETERMINATO

|CodVar. | Vatiazions N.atto | DataProvy. | DataDecor. | Datafine |
! 00002} azsunzione a tempo determinato 1 01-01-2006 § 0O1-01-2008 § O1-02-2008
00004 | ceszazione a tempo determinato 1 01-01-2006 ¢ 01-02-2006

I dati della VARIAZIONE DI CESSAZIONE sono i seguenti

®

cessazione a tempo determinato

B

i~ Drati dellatta

| Mominative [ 1337596 [TEMPO DETERMINATO

M. atto ] 1
Data prove. |01-01-2008

Dggetto ]Assunzione personale a tempo determinato

Data evento 101 -02-2008

Org. deliberante |CC ]Eonsiglio

- Dati di cartella guridica-

I ativa 18

IFine incarico

Area attivita ] I

Mumera di contratta
Annodi contratto1

M. pratocollo 5
jD‘I -01-2008

[ata protocollo

Mate

Collegandosi poi al modulo di integrazione dati da moduli Civilia Open

| I
EEEE

S o | Ll enlg
TEMPO DETERMINATOD.

Ik aCEE |
01,2008

0208

Matric. |

Qualif,

| _H_apporto__

| Ore Pt | fea At
TP :

|'utente trovera la variazione da importare. Importandola verranno impostati
sulla scheda dei dati anagrafici di nascita sia la data di assunzione del
dipendente che quella di cessazione.
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Gestione dati anagrafici del dipendente

2V

Dipenderte | 1337596 [TEMPO DETERMINATO

Mata a f ] il |
Stato Estera ] ] Seszo I_

Fizcale | = 2
Diamicilio |

Domicilio ]
Fizzale

b atricala [rata di Azzunzione 101 01,2008

i~ Irpet

| Stato Civile | J

| Titalodi
| Studio J J

| Qualifica | |

- Fine Rapporto:di Lavora-

Data 01.02.2005  Mativa | |
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