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1 CREAZIONE ORGANIGRAMMI

Tutti i livelli di struttura organizzativa sono esportabili ed &€ possibile creare un
file .txt che, rielaborato con VISIO (programma Microsoft), consente di
generare organigrammi a qualsiasi livello della struttura.
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La figura sotto riportata & un esempio di organigramma

Per operare:

1) Collegarsi alla struttura ad albero

2) Con il tasto destro del mouse selezionare : Esporta struttura sottostante;
La procedura chiedera un percorso nel quale verra creato un file txt

3) collegarsi in excel : selezionare DATI / carica Dati esterni/importa file di
testo;

4) richiamare il file generato con l'applicativo
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Nella directory troverete il file txt generato ;

1) aprire excel

per operare :

2) posizionarsi in dati/carica dati esterno/importa file di testo
3) richiamare il file txt generato e importare scegliendo dati delimitati e
delimitatori ; dopo aver confermato verra visualizzato

nporta dati

Indicare dove si desidera inserire | dati,
{* pel foglio di lavoro esistente:

| ST ~ |

" In un puovo Foglio di lavoro

" Rapporto di tabells pivat

i

Annulla |
Proprieta... |
Pararnetri, .. |
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Confermare con OK e salvare quindi il file excel generato ;
Aprire VISIO e posizionarsi come da specifiche sotto elencate:
File | Modifica Visualizza Inserisci  Formato  Strumenti Forma  Finestra 7
|D Mucvo P| Scegli tipo di disegno... v”D v|| G C 8 =
& Apri... CTRL+0D [ Muovo disegno CTRL+M
Chiudi Sfoglia disegni di esempio, ..
B sala CTRL4 i tarte 4 .
Salva con nome. ., ] Database » l 2
| salva come pagina Web. .. [ ] Diagramma ‘Web 4
®] Cerca,. "] Diagrammi a blocchi »
Stencil » |[] Diagrammi di flusso 3
BN Trovaforma. . "] Ediici
Imposta pagina. . [ ] Ingegneria di processo
[& Anteprima di stampa ] Ingegnetia elettratecnica
&9 Stampa.,, CTRLA+F "] Ingegneria meccanica
Invia a y |1 Modulie grafici
Propristd D Organigrammi Craazione guidata organigramma

Nella creazione guidata

Zrea organigramma da:

" Infarmazioni mematizzate in un file o database

Quindi continuare con:

Le informazioni sull'organizzazione sono memarizzate in:

=" Un file di kesto, Grg Plus £*,kxt) o di Microsoft Excel

Collegarsi al file xIs generato da excel

Individuare il File contenente le informazioni
dell'arganizzazione aziendale.

IC:'I,TEMP'I,prwa.xIs

Sfoglia...
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E infine :

Scedliere le colonne nel file di dati che contengono e
informazioni che definiscono I'organizzazione.,

Mome: IN::u:Iu:u j

Subordinatofa a:

Mome di battesimo: I<nessunu:u> j
(Facaltativo)

Dopo aver confermato Visio creera I'organigramma che poi potrete
controllare, e rielaborare.




